OSNOVNA SKOLA ,PETAR ZRINSKI“ CABAR

Narodnog oslobodenja 5.
Tel: 051 821 147

e-mail: ured@os-pzrinski-cabar.skole.hr

KLASA: 400-01/21-01/05

URBROJ: 2108-19-01-21-02

U Cabru, 29. ozujka 2021.

Na temelju ¢lanka 100. Statuta Osnovne $kole ,Petar Zrinski* Cabar, ravnateljica kole

donosi

Proceduru prac¢enja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole ,Petar Zrinski* Cabar (u
nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i

primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi koje Skola ostvaruje od obavljanja poslova na
trziStu i u trziSnim uvjetima koji se ne financiraju iz proraguna.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veéoj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. za vlastite prihode izvodi se po sliedeéem postupku:

tuzbu

it AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka & 5 - =
1 Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugozc;rl;eegl;‘:iiizcue : Tuc;a dkizgl
za izdavanje racuna P 9
2 lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tuek_om
godine
2 dana od
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Radéun izrade
racuna
i s B o 2%, , 2 dana
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste /
nakon ovjere
Evidentiranje naplacenih . Knjizenje izvoda, :
S | prihoda RaCURGWORsVe | e v Rizniis Tiedno
§ s : lzvadak po poslovnom
6 Earr?:l?[?dz)naplate Flifigea Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
7 dospjelih i nenaplac¢enih Racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka Mjeseéno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i izdavanje : ..
- 3 Opomene i opomene Tijekom
8 opomena i opomena pred | Radunovodstvo pred tuzbu godine




Donosenje odluke o D .
ol S : . QOdluka o prisilnoj Tijekom
9 prisilnoj naplati Ravnatelj i &1 o :
potrazivanja naplati potrazivanja godine
X 15 dana
Ovrha-prisilna naplata ¢k
10 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo OY;\Slzlopot?itlyepi?'EKkaOd dor;?)kéc:r:'a
Ovrsnim zakonom J g bil OdIukeJ

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Ako dug nije podmiren po opomeni u roku 7 dana duznik se zove na razgovor kod ravnatelja
Skole.

Ako dug nije podmiren nakon razgovora sa duznikom u roku 7 dana dostavlja se opomena
pred ovrsni postupak.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece

ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

R; N AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 3 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
skanja Knjigovodstvene | Prije zastare
1 duznika/prikupljanje Racunovodstvo Jgk i { iR
podataka o artice potrazivanja
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
2 [conumomocioza | Ratnowdso | KRR | prie g,
ovrsni postupak kamata/opomena potrazivarja
S povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
Izrada prijedloga za oy = oAl dva (2) dana
3 o Racunovodstvo/Tajnistvo | Opéinskom sudu od
ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Prijedlog za
Ovijera i potpis . ovrhu Opéinskom
% prijedloga za ovrhu ReEnAtel] sudu ili javnom
biliezniku
Dostava prijedloga 2 o Knjiga izlazne Najkasnije
2 za ovrhu Opcinskom Tajpstis poste dva (2) dana




Ova Procedura stupa na snagu danom donogen

mreznim stranicama Skole.

sudu ili javnom od izrade
biljiezniku prijedloga
Najkasnije
Dostava < dva (2) dana
6 | pravomoénih Radunovodstvo Prz:_\éggggno od primitka
rieSenja o ovrsi FINI ] ! pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

ja i objavit ¢e se na oglasnoj ploéi skole i




