Na temelju ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 90/11,
83/13 i 143/13), &lanka 34. Upute Zupana o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga, Klasa:
022-04/14-01/2., Ur. broj: 2170/1-01-01/6-14-6 od 20. sije¢nja 2014. godine i ¢lanka 60. Statuta
Osnovne $kole ,Petar Zrinski Cabar, Skolski odbor $kole, dana 15. travnja 2014. donio je

PRAVILNIK
0 postupanju u bagatelnoj nabavi roba, radova ili usluga

l. PREDMET ODLUKE
Clanak 1.
. Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin postupanja i obveze Osnovne $kole ,Petar Zrinski*
Cabar (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u planiranju, pripremi i provodenju postupaka bagatelne

nabave pri nabavi roba, usluga i radova.

Postupak bagatelne nabave provodi se na nacin koji omoguéava zakonito, namjensko i
svrhovito trodenje sredstava osiguranih iz Prora¢una osnivaca ili iz drugih izvora.

IzraCun procijenjene vrijednosti bagatelne nabave propisan ovim Pravilnikom temelji se
na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Il. OBVEZA PRIMJENE

Clanak 2.

Narucitelj propisuje i provodi postupak bagatelne nabave za nabavu roba, usluga i
radova:

- procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna,
- procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna,

- procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 3.
Postupak iz €l.2. ovog Pravilnika Narucitelj provodi samostalno.

U cilju racionalnijeg koriStenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta Narucitelj moze s
nadleznim upravnim tijelom osniva¢a pripremiti i provesti postupak bagatelne nabave za ra¢un
Narucitelja za istovrsne robe, radove odnosno usluge.

Preduvjet pokretanja postupka bagatelne nabave iz st.2. ovoga &lanka je sklopljen pisani
sporazum.



I1I. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.

Postupak bagatelne nabave Narucitelj provodi u skladu s Planom bagatelne nabave koji
se donosi za proracunsku godinu.

Plan bagatelne nabave sadrzi najmanje slijedece podatke:

- evidencijski broj nabave,

- izvor financiranja (pozicija ProraCuna odnosno drugi dokaz o vanjskom izvoru
financiranja npr. sporazum, odluka),

- naziv predmeta nabave (roba radova ili usluga),

- osigurana sredstva za nabavu,

- procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a)

- vrsta postupka nabave (prema vrijednosnom pragu)

- izdavanja narudzbenice ili sklapanje ugovora,

- planirani po€etak postupka nabave

- planirano trajanje ugovora o nabavi

- proracunski nadlezan upravni odjel

Plan bagatelne nabave donosi se najkasnije do 15. sije¢nja tekuée godine.

Plan bagatelne nabave moZze se tijekom proraCunske godine u opravdanim slu¢ajevima
izmjeniti dopuniti.

Opravdani slu€ajevi iz prethodnog stavka su: rebalans proracuna, zaprimljene donacije i
sl.

Clanak 5.

Plan blagatelne nabave odnosno njegove izmjene i/ili dopune objavljuju se na
internetskoj stranici Narucitelja.

V. PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE ZA NABAVU ROBA, USLUGA ILI
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak bagatelne nabave za nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti do
20.000,00 kuna Narudcitelj provodi u pravilu putem narudzbenica odnosno sklapanjem ugovora.

Narudzbenica sadrzi podatke o broju, OIB- u narucitelja i dobavlja¢a, odnosno
isporucitelja usluge, pozivu na poziciju plana nabave, predmetu narudzbe koli€inu i datum
izdavanja.



V. PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE ZA NABAVU ROBA, USLUGA ILI
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00
KUNA | MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupka bagatelne nabave za nabavu roba, usluga ili radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna provodi
Povjerenstvo od predstavnika Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja, internim
aktom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku bagatelne nabave.

Za postupak nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz
Plana nabave.

Odabir ponuditelja vrsi se na temelju zatraZzene najmanje tri ponude, koje su prikupljene
na dokaziv nacin (faxom, elektroni¢kom postom, obiénom postom i dr.).

Ponude se dostavljaju na adresu i u roku havedenom u pozivu.
Odredba stavka 1. ovoga Clanka ne primjenjuje se u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti ( konzultantske, specijalistiCke usluge i sl.),

- Zurne nabave.
Otvaranje ponuda ne provodi se javno.

O tijeku pregleda i odabira ponude povjerenstvo sastavlja sluzbenu biljeSku i predlaze
odabir ponude koja najbolje ispunjava svrhu nabave i /ili ima najnizu cijenu.

Odluku o odabiru ponude donosi Naruditelj, a s odabranim ponuditeljem sklapa se
ugovor. Naruciteljf moze donijeti odluku da se ne odabere nijedna ponuda.

VI. PROVEDBA POTUPKA BAGATELNE NABAVE ZA NABAVU ROBA | USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KUNA ODNOSNO ZA NABAVU
RADOVA DO 500.000,00 KUNA

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno
500.000,00 kuna za radove provodi Povjerenstvo od ovlastenih predstavnika koje imenuje
odgovorna osoba Narucitelja, internim aktom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
bagatelne nabave.



Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u
podrucju javne nabave.

Za postupak nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz
Plana bagatelne nabave.

Clanak 9.

Povjerenstvo iz &l. 8. ovog Pravilnika u okviru svoji ovlasti priprema i provodi postupak
bagatelne nabave propisan odredbama ovog Pravilnika uz primjenu odgovarajucih zakona i
podzakonskih akata a osobito:

- predlaze gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv za dostavu ponude,

- izraduje Poziv za dostavu ponude, definira uvjete, dokaze sposobnosti, trazena jamstva i
ostale dokumente koje su ponuditelji u obvezi dostaviti,

- otvara ponude, obavlja pregled i ocjenu ponuda, izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda,

- predlaze Narucitelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,

- sudjeluje u ostalim aktivnostima vezanim za provodenje postupka bagatelne nabave.

Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrZi sve podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu ponude, a potpisuje ga ovlasteni
predsjednik povjerenstva za provedbu postupka nabave.

Za bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kuna za radove u Pozivu za
dostavu ponude od ponuditelja se mora traziti da dostave:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.)

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 90 dana racunajuéi do dana isteka
roka za dostavu ponuda,

a moze se zatraziti da dostave i :

- dokaze o financijskoj sposobnosti,

- dokaze o tehnickoj i struénoj sposobnosti,

- jamstvo za ozbiljnost ponude,

- ostale odgovarajuce dokumente vezane za predmet nabave
- zatrazene uzorke.

Za nabave radova bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna do 500.000,00
kuna u ugovoru o nabavi Narugitelj od ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno ispunjavanje
ugovora za sluCaj povrede ugovornih obveza.



Sve dokumente iz stavka 3. ovoga €lanka, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se
dostavlja u izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave. Povjerenstvo moze od nadleznog tijela
zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata.

Poziv za dostavu ponude upucuije se, u slu€aju postojanja dovoljnog broja na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta. Broj gospodarskih subjekata koji se pozivaju mora biti
dovoljan da osigura istinsko natjecanje.

Poziv za dostavu ponude upucuje se faxom, elektroniCkom postom, obi¢nom postom ili na
drugi dokaziv nacin, a u slu€aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
200.000,00 kuna do 500.000,00 kuna objavljuje se na internetskoj stranici Narucitelja.

Odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka ne primjenjuju se u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaZze zbog specijalistickih stru¢nih znanja
i posebnih okolnosti konzultantske, specijalisti¢ke usluge i sl.),

- nabave roba zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- dodatnih radova ili usluga kada se ugovor sklapa s ponuditeljem koji izvr§ava osnovni
ugovor,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju€ivih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni ponuditelj,

- klada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak bagatelne nabave se ponavilja,

- Zurne nabave.

Clanak 10.

Ponuditelji iz €lanka 9. ovog Pravilnika dostavljaju svoje ponude na adresu i u roku za
dostavu navedenom u pozivu za dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren
predmetu nabave i ne moZe biti kraci od 8 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, osim
u slu¢aju Zurne nabave.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama. Na omotnici ponude mora biti
naznaceno: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj bagatelne
nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,ne otvaraj"“.

Ponude i drugi dokumenti zaprimaju se u administrativnoj sluzbi Naruc€itelja, putem
postanske sluzbe ili neposredno od ponuditelja.

Na omotnici ponude naznaduje se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja te redni broj
ponude prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena i /ili dopuna ponude, ponuda
dobiva novi redni broj prema redoslijedu zaprimanja posljednje izmjene ili dopune te ponude.
Ponuda se u tom slu€aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimljene posljednje izmjene i /ili
izmjene dopune.

Neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda neotvorene omotnice se predaju
povjerenstvu za provedbu postupka bagatelne nabave.



Clanak 11.
Otvaranje ponuda ne provodi se javno.

Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana imenovanog povjerenstva za predmetnu bagatelnu
nabavu.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude vode
¢lanovi povjerenstva. Kriterij za odabir ponude je najniza ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Za
odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i
zahtjevima iz Poziva za dostavu ponude.

Kona¢nu Odluku o odabiru ponude donosi Narucitelj. Narucitelj moZe donijeti odluku da
se ne odabere nijedna ponuda.

Odluka se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

S odabranim ponuditeljem sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s odabranom
ponudom i uvjetima odredenim za dostavu ponuda ili dokumentaciji za nadmetanje.

VIl.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Radi uspostave jednoobraznosti u komunikaciji i postizanja vecih kontrola i nadzora
postupka kao sastavni dio Pravilnika propisuju se obrasci koji se koriste u provedbi postupka
bagatelne nabave:

- Obrazac Plana nabave.,
- Odluka o imenovanju.,

- Poziv na dostavu ponude.,

Upisnik o zaprimanju ponuda.,

Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude.,

Obavijest o odabiru.



Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo€i i na
internetskoj stranici Narucitelja.

Predsjednica Skolskog odbora:
Irena Kovac-Kvas

Klasa: 011-03/14-01/01
Ur. broj: 2108-19/-01/14-01
Cabar, 15. travanj 2014.



